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Oficio N° 126/2026 SEC/ADMINISTRACAO
DO: Secretaria de Administracio

Ao Excelentissimo Senhor

Prefeito Municipal

Considerando que depois de pesquisas feitas através de consulta e que apos tal para Contratagdo
de empresa especializada para prestagdo de servigos de regularizagdo de Informagio Previdenciaria dos
servidores e Prestadores de Servigos vinculados ao RGPS do Periodo de Janeiro de 2017 a Dezembro de
2020: E Auditoria em folha para corre¢do dos dados funcionais e dados dos vinculos trabalhistas (NOME,
NASCIMENTO, PASEP, CATEGORIA, ADMISSAO E RESCISAO); — Auditoria em Sistema Contébil
para correcdo dos dados dos prestadores de servicos (NIT/CBO/CATEGORIA): no Municipio de SAO
JOSE DE CAIANA - PB, fica declarado como vencedor pelo menor prego global da empresa DANIELY
DE SOUSA DANTAS LIRA - CNPJ n° 41.243.922/0001-07, R JOAO BATISTA FERREIRA, 15 -
SAO GERALDO - CONCEICAO - PB, neste ato representado por Daniely de Sousa Dantas Dias,
Brasileiro, Casado, Empresaria, residente e domiciliado na Rua Jodo Batista Ferreira, 15, Sdo Geraldo -
Conceigdo - PB, CPF n° 041.845.294-61, Carteira de Identidade n° 2111102 SSPPB, com o valor global
de RS 60.000.00 (Sessenta mil reais) com valor mensal de 5.000,00 (cinco mil reais).

Considerando as necessidades do municipio que possibilitem a realizagiio das a¢des do governo,
dai a necessidades da contratagio de empresa especializada para prestagio de servico técnico
especializado em apoio administrativo na drea extremamente técnica visto a caracteristica especifica do
objeto priorizando o atendimento imediato a populag¢dio deste municipio, assim se ver o municipio
obrigado a licitar por dispensa essa quantidade e valor;

Considerando também que de acordo com as pesquisas de prego em anexo a este processo provam
ser o senhor denominada de vencedora pelo menor prego;

Assim, diante o exposto solicito autoriza¢@o para realiza¢do dos produtos acima citado.

Atenciosamente;

DAML(\Q/PEREIRA LOPES
Secretaria de Administracio

Sao José de Caiana-PB, em 29 de abril de 2026
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TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servigos de regularizagio de Informagio
Previdencidria dos servidores ¢ Prestadores de Servigos vinculados ao RGPS do Periodo de Janeiro de
2017 a Dezembro de 2020: E Auditoria em folha para corre¢do dos dados funcionais e dados dos vinculos
trabalhistas (NOME, NASCIMENTO, PASEP, CATEGORIA, ADMISSAO E RESCISAO); — Auditoria
em Sistema Contdbil para corregdo dos dados dos prestadores de servigos (NIT/CBO/CATEGORIA); no
Municipio de SAO JOSE DE CAIANA - PB.

ITEM DISCRIMINACAO UNID. QUANT.

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de

regularizacdo de Informagdo Previdencidria dos servidores e Prestadores

de Servigos vinculados ao RGPS do Periodo de Janeiro de 2017 a

Dezembro de 2020: E Auditoria em folha para corre¢do dos dados

1 funcionais e dados dos vinculos trabalhistas (NOME, NASCIMENTO, MES 12

-~ PASEP, CATEGORIA, ADMISSAO E RESCISAO); - Auditoria em

Sistema Contdbil para corre¢do dos dados dos prestadores de servigos

(NIT/CBO/CATEGORIA); no Municipio de SAO JOSE DE CAIANA -

PB.

4. DA CONTRATACAO
4.1 De acordo com a Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Art. 75. E dispensavel a licitagdio:

Il - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos ¢ compras;

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes
hipéteses, em que a Administragdo poderda substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:

~™ 4.2 Dada anatureza do servigo envolvida no presente Termo de Referéncia, que cuida de itens do projeto
prestagdo de servigos de consultoria e assessoria técnica especializada, junto a comissdo de permanente
licitagdes, pregoeiro e equipe de apoio, acompanhamento técnico junto a entidade ptblica com elaboragio
de minutas de edital ¢ contratos oriundos de processo licitatorio; elaboragdo de estudos técnicos para a
contratacdo de bens ¢ servigos publicos mediante processo de licitagdo ¢ a minuta; avisos das etapas
licitatorias nos sistemas de publicagdes nos jornais oficiais.

5. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO

5.1 O servigo devera ser prestado na Prefeitura Municipal de S&o José de Caiana - PB, para prestagdo de
servigos de consultoria e assessoria técnica especializada, junto a comissdo de permanente licitagdes,
pregoeiro e equipe de apoio, acompanhamento técnico junto a entidade publica com elaboragio de
ininutas de edital © contratos oriundos de processo licitatorio; elaboragio de estudos éenicos para a
contrata¢do de bens e servigos publicos mediante processo de licitagdo e a minuta; avisos das ectapas
licitatorias nos sistemas de publicagdes nos jornais oficiais.

6. NORMAS TECNICAS, CONTRATACAO E SERVICOS:

A CONTRATADA obriga-se especialista em consultoria e assessoria objeto deste contrato de acordo com
as melhores normas técnicas especificas e empregando exclusivamente para consultoria e assessoria de
primeirissima qualidade. SO se admitirdi o emprego de materiais inferiores aos constantes das
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especificagdes, bem como de especialista em consultoria ¢ assessoria, s¢ a PREFEITURA aprovar
previamente ¢ por escrito a substituigdo.

7. FISCALIZACAO:

A fiscalizagio dessa contratagdo serd feita por secretaria designado pela PREFEITURA ¢/ou por firma
por eie indicadas, obrigando-se a CONTRATADA a faciiitar, de modo ampio e compieto, a agao do fiscai,
permitindo-lhes livre acesso a todas as partes de consultoria e assessoria local onde se encontrarem
depositado servigo ao referido no presente contrato. Fica ressalvado que a efetiva ocorréncia da
fiscalizacdo ndo exclui nem restringe a responsabilidade da CONTRATADA na execugdo dos consultoria
¢ assessoria, que devera apresentar solidez e perfeigdo absolutas.

7.1DA ACAO FISCALIZADORA:

Os fiscais da PREFEITURA terdio amplos poderes para, mediante instrugdes por escrito:

a) Exigir da CONTRATADA a imediata retirada da secretaria, mestres ¢ operarios que embaracem a

fiscalizagdo, nio atendam a seus pedidos ou cuja permanéncia nos consultoria e assessoria sejam

consideradas inconvenientes;

b) Recusar materiais de ma qualidade ou nédo especificados e exigir sua retirada dos consultoria ¢
. assessoria;

¢) Sustar quaisquer servigos executados em desacordo com a boa técnica e exigir sua reparagdo ou

demoligdo e substituigdo por conta da CONTRATADA;

d) Exigir da CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento ¢ controle

dos servigos;

¢) Determinar ordem de prioridade para os servigos, desde que ndo altere o cronograma dos consultoria

e assessoria;

f) Exigir a utilizagdio de maquinas, ferramentas e equipamentos além dos que estiverem em servigo, desde

que considerados necessarios pela PREFEITURA.

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

8.1 GENERICAS: Além dos casos comuns, implicitos ou expressos neste contrato, nas especificagdes e

nas leis aplicaveis a espécie, cabe exclusivamente & CONTRATADA.

a) Objeto deste contrato com fornecimento de todos os componentes que se fagam necessarios, sem

qualquer 6nus adicional para a PREFEITURA.

b) Contratar todo o seu pessoal, observar e assumir os énus decorrentes de todas as prescrigdes das Leis

Trabalhistas e da Previdéncia Social, bem como dos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugdo

do contrato, ndo transferindo a PREFEITURA a responsabilidade por seus pagamentos, nao podendo,
poy assim, onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagio e o uso da consultoria e assessoria €

edificagdes, inclusive perante o Registro de Imoveis.

¢) Ressarcir os danos ou prejuizos causados 4 PREFEITURA e a pessoas ¢ bens de terceiros, ainda que

ocasionados por agdio ou omissdo de seu pessoal ou de propostos, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo realizada pelos técnicos da PREFEITURA.

9 - PRAZO E ANDAMENTO DA CONTRATACAO

O prazo concedido para conclusdo total dessa ¢ de 31 de dezembro de 2024 (trinta e um), contados a partir
da data da emissdo da ordem de servigos.

Sendo o cronograma de execugio dos servicos com prazo de 09 (nove) meses.

9.1 - DO PAGAMENTO: Pela execugdio dos servigos objeto da presente licitagdo, a PREFEITURA
efetuard os pagamentos & contratada, at¢ o dia 20 (vinte) do més imediatamente scguinte ao da execugdo
dos servigos, mediante apresentagio de faturas, com base em medigdo que serd realizada pela fiscalizagdo
da PREFEITURA, precedida da Solicitagdo de Medigao, devidamente protocolado. Termo de Vistoria
emitido pela fiscalizagdo, comprovante da matricula de consultoria ¢ assessoria vencidos até a data de
apresentacdio da fatura pertinente.

9.1.1 As parcelas somente serdo liberadas de conformidade com os prazos contidos no cronograma fisico-
financeiro da proposta ou no término da etapa, contido no mesmo, prevalecendo a data que ocorreu por
ultimo;

9.1.2 O prazo de pagamento serd de at¢ 31 de dezembro (trinta um) apés a data da apresentagdo da fatura;
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9.1.3. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto deste
caput, devera ser retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciard apos a
regularizagdo, sem quaisquer dnus para a Contratante

10.CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO SERVICO

'Os servigos serao executados conforme art. 140 dai.ein®i4.133/2021;

I - Em se tratando de servigos:

a) A aceitagdo formal pelo responsavel, por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagio posterior
da conformidade do servi¢o ¢ material utilizado com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

¢) O servigo e/ou material poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
o solicitado.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e sua proposta,

assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa ¢ perfeita execugio do

objeto e, ainda:

b) Executar devidamente os servi¢os descritos na Cldusula correspondente do presente contrato, dentro

dos melhores pardmetros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto

contratual, com observancia aos prazos estipulados.

¢) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes

no Termo de Referéncia e sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as

indicacdes referentes a: marca.

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a

27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

e) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto

com avarias ou defeitos;

f) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da entrega,

0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

g) Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas

as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

h) Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

i) Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagdo na fase

de habilitagdo.

. 1) Executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnicas vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especiticagdes técnicas correspondentes.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

¢) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissio/servidor
especialmente designado;

e) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada
de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021;

f) A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
13.1 Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.
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14. DO REFERIDO TERMO DE REFERENCIA

Apresenta os clementos necessarios e suficientes, com o nivel de precisdo adequados, para a
caracterizagdo do objeto da contratagdio pretendida, de modo a melhor atender aos interesses e as
necessidades da Secretaria de administra¢@o deste Municipio.

15. DAAPROVACAO
15.1 Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado.
O termo de referéncia ¢ documento prévio ao processo licitatorio e que deve dispor sobre as condigdes
gerais de sua execugdo. Serve de base para a elaboragio do instrumento convocatorio.

| \D/

DAMIAGYEREIRA LOPES
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Sao José De Caiana/PB 29 DE ABRIL DE 2026
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