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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MAMEDE
Casa Vereador Manoel Etelvino de Medeiros
CNPJ n°® 11.983.996/0001-19

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
COMPREENDENDO A MANUTENCAO, ATUALIZA(;}KO E SUPORTE DO SISTEMA DE
PROTOCOLO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MAMEDE - PB, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.
1.2 Os itens, quantidades e estimativa da contratagao:

ESPECIALIZADOS EM

INFORMATICA,

ITEM

DESCRICAO

UND.

QUANT.

VALOR UNIT

VALOR TOTAL

Contratacdo de empresa para prestagao
de servigos técnicos especializados em
informatica, compreendendo a
manutengdo, atualizagdo e suporte do
Sistema de Protocolo da Camara
Municipal de Sdo Mamede/PB.
-Incluindo visitas técnicas mensais para
treinamento de servidores e verificacdo
preventiva do funcionamento e
atualizacbes do sistema, com emissao
de relatérios de conformidade e

recomendacdes de melhorias.

12

RS 1.600,00

RS 19.200,00

VALOR GLOBAL

RS 19.200,00

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A presente contratacdo tem fundamento com base no inciso Il, art. 75 da Lei

2.1,

14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo proposta é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM INFORMATICA, COMPREENDENDO A MANUTENCAO,
ATUALIZACAO E SUPORTE DO SISTEMA DE PROTOCOLO DA CAMARA MUNICIPAL DE

3.1,

SAO MAMEDE - PB.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Trata-se de bens/servicos que podem ser adquiridos/realizados mediantes dispensa
de licitacdo, na forma do art. 75, Il da Lei 14.133/2021.
Entende-se que a contratacdo nos presentes termos, atende aos requisitos exigidos
na legislagdo em vigor, bem como atende as necessidades da Camara Municipal de
Sdo Mamede, no que tange as exigéncias.

4.1.

4.2.
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5. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.

5.2.

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas nos termos da Lei
Federal n2 14.133/2021.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) gestor e por
1 (um) fiscal de contrato, representantes da Administragdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1.

6.2.

6.3,

6.4.

6.5;

6.6.

6.7.

6.8.

5:9.

O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas
e procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos artigos 141 a 146 da Lei
14.133/21, da seguinte maneira: o (0s) pagamento (os) serd(serdo) em favor da (as)
contratada (as) sera efetuado até 30 (trinta) dias, mediante apresentagdo da nota (as)
fiscal (ais), devidamente atestada.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, nos termos do Art. 90, §21 da Lei no 14.133/2021.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficarad sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar no 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1.  Acontratacgdo serarealizada por meio de dispensa de licita¢do, nos termos dos artigos
75, inciso 11, da Lei Federal n2 14.133/2021;
7.2. O critério de julgamento da proposta sera o menor preco GLOBAL;

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(_‘,f\O
8.1. O valor estimado da contratacdo sera de R$ 19.200,00, conforme consolidacdo da
pesquisa de preco;

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da execugdo do contrato correrdo a conta dos Recursos
orcamentarios oriundos do Orcamento de 2026, Recursos ordindrios conforme a
seguir: 01.010 CAMARA MUNICIPAL - 01 031 2001 2001 Manutencdo das Atividades
da Camara Municipal; ELEMENTO DE DESPESA —33.90.39, Outros Servigos de Terceiro
Pessoa Juridica.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Sdo obrigacbes da CONTRATANTE:

10.1.1.  Comunicar, de imediato, qualquer alteracdo na forma de prestacdo dos servicos;

10.1.2.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente Contrato que sera realizado pelo
(a) servidor (a), designado para este fim, nos termos da Lei 14.133/2021,
competindo-lhe tomar todas as providéncias, de modo assegurar que este seja
executado de acordo com as clausulas avengadas;

10.1.3. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de
acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

10.1.4. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugao do
objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de
ajuste.

10.1.5.  Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos produtos ou servicos, exercendo a mais ampla e completa
fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas
e preceitos legais.

10.1.6. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢des dos
artigos 115 a 123 da Lei 14.133/21.

10.1.7. Outras obrigac¢des estabelecidas no contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1 Sdo obrigacbes da CONTRATADA:

11.1.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacdo
fiscal, civil, tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou
terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.
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Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que
apresentarem defeitos, alteragBes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que
constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizacdo do Contratante.

Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de regularidade
e qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa
de Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da
instrucdo do referido processo de contratacdo direta.

Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor
técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificacdes técnicas correspondentes.

Apresentar, quando solicitado pelo Contratante, sob pena da mesma multa
aplicada pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucdo total da
contratagdo, comprovagdo do cumprimento das obrigaces trabalhistas e com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo em relacdo aos empregados diretamente
envolvidos na execucdo da presente contratacdo, na forma estabelecida no Art.
50, da Lei 14.133/21.

Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposicdes dos
artigos 115 a 123 da Lei 14.133/21

Outras obrigacdes estabelecidas no contrato.

DA QUALIFICACAO JURIDICA, FISCAL, TRABALHISTA, FINANCEIRA E TECNICA NECESSARIA
PARA CONTRATACAO
12.1. Habilitacdo Juridica:

12.1.1. Asparticipantes, em se tratando de Sociedades Comerciais, deverao apresentar

devidamente registrados no Orgdo de Registro do Comércio local de sua sede
os respectivos Contratos Sociais e todas as suas alteracdes subsequentes ou 0
respectivo instrumento de Consolidagdo Contratual em vigor, com as
posteriores alteracdes, se houver;

12.1.2. As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar o0s

seus respectivos Atos Constitutivos e todas as alteragdes subsequentes em
vigor, devidamente inscritos no Cartdrio de Registro Civil, acompanhados de
prova da diretoria em exercicio;

12.1.3. As participantes, em se tratando de Sociedades por Acdes, deverdo apresentar

as publicagdes nos Diarios Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em
vigor, acompanhados dos documentos de elei¢do de seus administradores.
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12.1.4. No caso de Empreséario Individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

12.1.5. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo pode ser
condicionada a verificagdao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/

12.1.6. Para as sociedades empresérias ou sociedade limitada unipessoal (SLU): ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

12.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

12.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

12.2.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federais,
inclusive contribuicdes previdencidrias, tanto no ambito Federal quanto no
ambito da procuradoria da Fazenda Nacional (Certiddo Unificada, conforme
portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014, alterada pela Portaria MF n2 443,
de 17 de outubro de 2014), assegurada a regra para as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar N2
123, de 14 de dezembro de 2006

12.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do
domicilio ou sede da interessada, assegurada a regra para as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar N2
123, de 14 de dezembro de 2006.

12.2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o —
FGTS: Certiddo de Regularidade de Situacdo - CRF, emitida pela Caixa
Econbmica Federal;

12.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 19
de maio de 1943;

12.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

12.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, no maximo 30
(trinta) dias da data prevista para abertura das propostas; caso reste declarado
que ficam excluidos os processos no ambito do processo judicial eletronico-PJE,
a licitante necessariamente também precisa apresentar a certiddo de
distribuigdo PJE faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo extrajudicial.

12.4, Qualifica¢do Técnica:
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12.4.1. Apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a interessada
prestou ou presta servigos pertinentes e compativeis em caracteristicas com o objeto
desta contratacdo (suporte, manutencdo e atualizagdo de sistemas de
informatica/software).

13. DOS PRAZOS E LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

13.1. O prazo do contrato sera de 12 meses, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

14. DO REAJUSTAMENTO

p—_—
14.2.
14.3.
14.4,
_—

14.5.

14.6.

14.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze)
meses a partir da data do orgamento estimado.
O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualmente
mediante requerimento da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado
a partir da data limite do orcamento estimado, pela variagdo do IPCA, tomando-se por
base a data da apresentacdo da proposta.
A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de valores
referentes a eventos fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente
subsequente ao término do 122 (décimo segundo) més e, assim, sucessivamente,
contado desde a data do orgamento estimado.
Ap0s a aplicacdo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou
saldo contratual tera vigéncia e passara a ser praticado, pelo préximo periodo de 01
(um) ano, sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a existéncia
juridica do contrato.
Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida
arelagdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso I, Alinea
d, da Lei 14.133/2021, mediante comprovacdo documental e requerimento expresso
do Contratado.
O reequilibrio econémico devera ser precedido de pesquisa de pregos prévia no
mercado, banco de dados, indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis
que assegurem o levantamento adequado das condi¢des de mercado, envolvendo
todos os elementos veiculos para fins de guardar a justa remuneracdo do objeto
contratado e no embasamento da decisdo de deferir ou rejeitar o pedido.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infrages:
| - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecugado total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracgdo falsa durante a contratacdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X1 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2.1. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

15.2.2. A sangdo prevista no inciso | do item 16.2, serd aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

15.2.3. A sancgdo prevista no inciso Il do item 16.2, calculada na forma do contrato, sera
de 10% (dez por cento) do valor do contrato celebrado e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da
Lei 14.133/2021.

15.2.4. A sang¢do prevista no inciso lll do item 16.2 deste termo sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI
e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Camara
Municipal de S0 Mamede, pelo prazo de 3 (trés) anos.

15.2.5. A sanc¢do prevista no inciso IV do item 16.2. deste termo sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e
XIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido
artigo que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao
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referida no item 16.2.6, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

A sancio estabelecida no inciso IV do item 16.2 deste termo sera precedida de
anadlise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por ¢rgdo do Poder Legislativo, sera de competéncia
exclusiva do presidente da Casa Legislativa.

As sancdes previstas nos incisos |, Il e IV do item 16.2. deste termo, poderdo
ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso |l do mesmo item.

Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

A aplicacdo das san¢des previstas no item 16.2 ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

15.2.10.  Naaplicacdo da sancdo prevista no inciso Il do item 16.2. deste termo, sera

facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimagdo.

15.2.11.  Aaplicacdo das sancdes previstas nos incisos lll e [V do item 16.2. requerera

a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimard o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

16. SECRETARIA RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

16.1

Secretaria Executivo da Camara

PAULO ROBER EDEIROS DE AZEVEDO NETO
Secretario Executivo da Camara
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