1. DO OBJETO:

Estado da Paraiba

Municipio de Sdo José de Espinharas

Prefeitura Municipal

CNPJ N° 08.882.730/0001-75

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO |l da Lei n° 14.133/2021
TERMO DE REFERENCIA

* 00000:

1.1. Contratagdo de empresa especializada em gestdo documental de documentos e processos, com
utilizagdo de mao-de-obra qualificada e propria, equipamentos (scanner), incluindo software de busca
de documentos, para atender a demanda do municipio de Sao José de Espinharas/PB.

2. DA ESPECIFICAGAO

A contratagao sera realizada, conforme tabela constante abaixo:

ITEM

]

DESCRIGAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

Prestacdo de servicos de gestao
digital por meio da digitalizagao
centralizada de TODA
documentagdo, com tratamento,
armazenamento, indexagdo e
classificacao de imagens
digitalizadas.

- Digitalizagdo em midia colorida
preto e branco A4/Oficio dos atos
deste drgéo.

- A digitalizagdo sera na forma
‘capa a capa’ (sem separagao por
‘pecas processuais”) observando
rigorosamente as fases abaixo:

a) digitalizacao dos documentos,
que consiste na configuragédo do
processo de digitalizagao
(definigo de parametros de cor
bitonal ou escala de cinza ou
colorido, conforme  originais),
contraste, resolugdo, supressao
de fundos (utilizando software
apropriado entre outros, que
possibilite o acompanhamento
das digitalizagdes de forma livre)
e insergdo dos lotes de
documentos para leitura pelo
scanner, gerando 0s arquivos de
imagem no computador.

b) tratamento de Imagens com
correcdo (ajuste vertical,
eliminagdo de sujeiras) e
aplicagdo de filtros (contraste e
clareamento) de forma a manter

Més

12

R$
3.200,00

R$
38.400,00
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fidelidade com o original
Implantacdo e Parametrizagao do
Software para o Sistema de
Gerenciamento de Documentos e
Processos Eletrdnicos.

Com captura de documentos que
possibilita 0 manuseio, controle e
gerenciar os documentos assim
que eles sdo convertidos em
imagens através da digitalizagao.
Capacitagdo, Acompanhamento e
Suporte aos Processos
Automatizados.

Servico de Suporte Técnico,
Manutencdo, e Atualizagdo de
Licengas Mensal.

Acesso e Consulta:

a) disponibilizagdo de aplicativo
mével compativeis com as
plataformas Android e iOS,
permitindo a consulta dos
documentos  digitalizados  de
forma segura e intuitiva a partir de
smartphones ¢ tablets.
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3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de promover a adequada organizagao, digitalizagéo,
armazenamento e gerenciamento dos documentos e processos administrativos do Municipio de S&o José de
Espinharas/PB, visando assegurar maior eficiéncia, controle, seguranga e celeridade no acesso as informagdes
publicas.

A contratagao de empresa especializada em gestdo documental, com disponibilizag&o de méo de obra
qualificada, equipamentos apropriados, inclusive scanners, e software de busca e gerenciamento de
documentos, permitira a modernizagao dos procedimentos administrativos, reduzindo riscos de extravio,
deterioragdo e perda documental, além de otimizar a tramitag&o e localizagédo de processos.

A solugéo também contribuira para o atendimento aos principios da eficiéncia, transparéncia e economicidade na
Administragdo Publica, proporcionando melhor gerenciamento do acervo documental, facilitagdo do acesso as
informacdes pelos setores administrativos e suporte as atividades de controle interno e externo.

Ademais, considerando a auséncia de estrutura técnica e operacional suficiente no ambito municipal para
execugao integral dos servigos especializados, a contratagao mostra-se necessaria para garantir a adequada
execugo das atividades de gestdo documental, preservagéo do acervo publico e continuidade dos servigos
administrativos.

4. DO PRAZO DE EXECUGAOQ DOS SERVIGOS, PAGAMENTO E DA VIGENCIA

4.1. A contratada devera iniciar o objeto em até 03 (trés) dias Uteis, apos a emissao da ordem de servicos.

4.2. O pagamento sera efetuado de acordo com os servigos efetivamente prestados, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento da relagéo dos servigos e do atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo setor
competente. O pagamento sera realizado em favor da licitante vencedora, mediante deposito bancario em sua
conta corrente, apos a regular comprovagéo da execugao dos servicos, observadas as quantidades e qualidades
contratadas.

4.3. O contrato teré validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo o mesmo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de acordo com 0 Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, caso seja
de interesse pablico da Administrag&o.

5.0. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os requisitos para contratagéo de empresa devem seguir os pressupostos pela contratada de comprovar
capacidade técnica, demostrada através de atestados de capacidade técnica de acordo com similaridade ao
objeto licitado.

5.2. Os servigos a serem contratados se enquadram como de categoria comum, nos termos do Decreto
Municipal n® 031/2023.

5.3. A garantia consiste na prestagdo pela empresa, de todas as obrigagbes previstas na Lei n° 8.078, de
11/09/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e alteragdes subsequentes.

5.4. Prestacao de servigos especializados em gestéo documental de documentos e processos administrativos;
5.4.1. Disponibilizagdo de m&o de obra qualificada e capacitada para execugao dos servigos;

5.4.2. Fornecimento dos equipamentos necessarios a execugao dos servigos, incluindo scanners;

5.4.3. Disponibilizagdo de software para busca, consulta e gerenciamento eletrénico de documentos;

5.4.4. Realizagdo de tratamento, armazenamento, indexagao e classificag@o de imagens digitalizadas;

5.4.5. Garantia de integridade, sigilo, rastreabilidade e seguranga das informagdes e documentos;

5.4.6. Compatibilidade dos arquivos digitais com formatos amplamente utilizados pela Administragdo Publica;
54.7. Execucdo dos servicos conforme as necessidades e demandas do Municipio de Séo José de
Espinharas/PB;

5.4.8. Responsabilidade da contratada por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e operacionais
decorrentes da execugéo contratual;

5.4.9. Cumprimento dos prazos e padrdes de qualidade definidos pela Administrag&o.
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5.5. A prestacdo dos servicos contratados devera ser realizada nas instalagdes da Prefeitura Municipal, no
minimo 01 (uma) vez por semana, sendo agendado o dia pela contratante para alinhamento das demandas.

6.0. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de gestdo
documental, compreendendo o tratamento, armazenamento, digitalizagao, indexagao e gerenciamento eletrénico
de documentos e processos administrativos do Municipio de S&o José de Espinharas/PB, com disponibilizagéo
de mé&o de obra qualificada, scanners e software de busca documental, visando maior eficiéncia, seguranga,
controle e agilidade no acesso as informagoes.

6.2. Tendo em vista que a solugdo ja era previamente conhecida e o valor da contratagdo se enguadra nos
limites do inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133/ 2021, foi dispensada a elaboragéo dos Estudos Preliminares.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagdes da contratante:

7.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no contrato;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacbes constantes do contrato e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento & contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Aviso e seus anexos;

7.1.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Séo obrigagdes da contratada:

8.1.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

8.4. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1l, da Lei n° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados; 8.8.
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

8.9. Paralisar, por determinagé&o do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

8.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigdes exigidas para habilitagao na licitagao;

8.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagao (art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021);

8.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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8.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante.

9. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo dara ciéncia a
Administragao.

9.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter preposto aceito pela
CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for necessario.

9.3. A comunicagdo entre a fiscalizagdo e a contratada sera realizada através de correspondéncia oficial e
anotagdes.

9.4. Todos os atos e instituigbes emanados ou emitidos pela fiscalizagéo serdo considerados como se fossem
praticados pelo Contratante.

10. DAS SANGOES

10.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das obrigagtes
assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as seguintes sangdes:

a) Dar causa a inexecug&o parcial do contrato;

b) Dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, o funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratag@o, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas acima, as seguintes penalidades, nos
limites previstos no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento subsequente, sendo ainda aplicado
juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso;

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do seguro caugdo previsto neste
instrumento;

c) As sangbes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as multas
escalonadas por datas, e a multa de adverténcia;

d) No caso de multa, cuja apuragao ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, o
CONTRATANTE podera fazer a retengao do valor correspondente a multa, até a deciséo final da defesa prévia.
Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente
sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias (teis a contar da data da decis&o final da
defesa apresentada.

11. ESTIMATIVA DE VALOR:
11.1. O prego estimado da contratagdo devera permanecer em sigilo até o fim do prazo de publicagéo do aviso
de convocagao de interessados, permanecendo acessivel aos 6rgaos de controle.
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11.2. O orgamento sera sigiloso haja vista que traz maior economia e poder de negociagao a Administracéo, pois
divulgar o prego estimado desestimula os licitantes a baixarem seus pregos, pois ja sabem qual o valor que a
Administragao pretende pagar.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.

12.1. As despesas para atender a contratagdo estdo programadas em dotagao orgamentéria propria, prevista no
orcamento e correrdo por conta da seguinte dotagdo: UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.030 SECRETARIA DE
ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS - 04 122 3002 2005 MANUT. DAS ATIVIDADES DA SEC. DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS — ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

Sé&o José de Espinharas — PB, 18 de maio de 2026.

ELIZANDRA OLIVEIRA%IA NOBREGA GOMES
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS



