COVERNO MUNICIPAL

B ¢ MATUREIA

O FUTURO E DE QUEM TRABALHA

TERMO DE REFERENCIA

1. BASE LEGAL
1.1. A elaboragdo deste Termo de Referéncia estd de acordo com o estabelecido pela Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, artigo 75, inciso II, bem como, Decreto Municipal n°® 04, de 23 de janeiro 2023.

2. DO OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada em gestdo documental de documentos e processos, com
utilizagdo de mao-de-obra qualificada e propria, equipamentos (scanner) incluindo software de busca de
documentos, para atender a demanda do municipio de Maturéia - PB, conforme especificagdes constantes
no nos itens a seguir:

ITEM | DESCRICAO UNID. | QUANT. VALOR VALOR
'8 ) UNITARIO | TOTAL
01 | Contratagdo de empresa especializada | MES 12 R$ 3.753,33 R$ 45.039,96

em gestdo documental de documentos
e processos, com utilizacdo de mdéo-
de-obra  qualificada e  propria,
equipamentos  (scanner) incluindo
software de busca de documentos, para
atender a demanda do municipio.

DETALHAMENTO DOS
SERVICOS:

1- Prestacdo de servigos de gestdo
digital por meio da digitalizagdo
centralizada de TODA documentagéo,
com tratamento, armazenamento,
indexagdo e classificacdo de imagens

digitalizadas;

1.1. Digitalizagdo em midia colorida
. preto e branco A4/Oficio dos atos

deste orgdo;

1.2, A digitalizagdo serd na forma
“capa a capa’ (sem separagdo por
“pecas  processuais”)  observando
rigorosamente as fases abaixo:

a) digitalizagdo dos documentos, que
consiste na configuragdo do processo
de digitalizacdo  (definicdo  de
pardmetros de cor bitonal ou escala de
cinza ou colorido, conforme originais),
contraste, resolugdo, supressdo de
fundos (utilizando software apropriado
entre outros, que possibilite o
acompanhamento das digitalizagdes de
forma livre) e insercdo dos lotes de
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documentos para leitura pelo scanner,
gerando os arquivos de imagem no
computador;

b) tratamento de Imagens com
correcdo (ajuste vertical, eliminagdo
de sujeiras) e aplicagdo de filtros
(contraste e clareamento) de forma a
manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original.

2- Implanta¢do e Parametrizagdo do
Software para o Sistema de
Gerenciamento de Documentos e
Processos Eletronicos;

. 2.1. Com captura de documentos que
possibilita o manuseio, controle e
gerenciar os documentos assim que
eles sdo convertidos em imagens
através da digitalizagéo.

3- Capacitagdo, Acompanhamento e
Suporte aos Processos Automatizados.
4- Servico de Suporte Técnico,
Manuten¢do, e  Atualizagio de
Licengas Mensal.

5- Acesso e Consulta:

a) disponibilizagdo de aplicativo
madvel compativeis com as plataformas
Android e i0S, permitindo a consulta
dos documentos digitalizados de forma
segura e intuitiva a partir de
smartphones e tablets;

b) Os aplicativos devem incluir
. funcionalidades de buscas avancadas e
visualiza¢do de documentos.

6- Realizacdo de visitas (02) duas
vezes por semana com equipe técnica.
VALOR GLOBAL: RS 45.039,96

2.2. Com base na média dos pregos ofertados nas pesquisas, o valor da contratagdo é de RS 45.039,96
(quarenta e cinco mil, trinta e nove reais e noventa e seis centavos).

2.3. Para determinar a estimativa de custos, a administracdo publica realiza uma pesquisa de pregos de
mercado, consultando contratos anteriores, bem como cotagdes com fornecedores especializados. Essa
pesquisa visa obter uma média de valores praticados para servigos similares, garantindo que a estimativa
seja compativel com os pregos de mercado e assegurando a economicidade e eficiéncia na aplicagdo dos
recursos publicos.

A estimativa dos gastos para a contratagdo teve como objetivo uma previsdo precisa sobre os custos totais
do contrato, esse levantamento ¢ fundamental para garantir que a contratacdo esteja dentro do or¢amento
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previsto, respeitando os limites financeiros do municipio e assegurando a correta aplicagdo dos recursos
publicos.

3.0. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. O presente Termo de Referéncia trata da contratagdo de servigo comum nos termos do inciso XIII do

art. 6° Lei n® 14.133/2021 a ser realizado por meio de contratagdo direta. O servigo €é enquadrado como

continuado tendo em vista que a sua interrup¢do possa comprometer a continuidade das atividades da

Administragdo e cuja necessidade de contratagdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e

continuamente.

3.2. N#o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

3.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratag@o dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21;

3.4. A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para execucdo dos servigos de gestdo

documental, compreendendo a digitaliza¢do e indexacdo de documentos e processos administrativos do
) Municipio de Maturéia/PB.

3.5. Devera disponibilizar mdo de obra qualificada e prépria, bem como equipamentos necessarios a

execucdo dos servigos, incluindo scanners e software de busca e gerenciamento documental, garantindo

eficiéncia, seguranca e integridade das informagdes digitalizadas.

3.6. Os servicos deverdo ser executados conforme as necessidades da Administragdo Municipal,

observando padrdes de qualidade, sigilo, organizagdo e preservagdo documental, além do cumprimento

dos prazos estabelecidos pela contratante.

3.7. A contratada deverd prestar suporte técnico relacionado ao sistema utilizado, garantindo pleno

funcionamento das ferramentas de pesquisa, armazenamento e consulta dos documentos digitalizados

durante toda a vigéncia contratual.

3.8. A execugdo dos servigos devera ocorrer com presen¢a minima da contratada de 02 (duas) vezes por

semana na sede do Municipio de Maturéia/PB, para acompanhamento das demandas, alinhamento das

atividades e execugdo dos servigos presenciais necessarios.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. A contratagdo de empresa especializada em gestdo documental de documentos e processos justifica-se

pela necessidade de promover a digitalizagdo e armazenamento adequado dos documentos administrativos

pertencentes a0 Municipio de Maturéia/PB, visando garantir maior eficiéncia, seguranga e agilidade no
. acesso as informagdes puablicas.

A utilizagdo de méio de obra qualificada, aliada ao uso de equipamentos adequados, como scanners e

software de busca documental, permitird melhor controle dos arquivos fisicos e digitais, reduzindo riscos

de extravio, deterioragdo e acimulo desordenado de documentos, além de facilitar a localizagdo e consulta

de processos e registros administrativos.

A contratagdo também busca atender as necessidades de modernizagdo da gestdio publica, assegurando

maior transparéncia, otimizagdo dos fluxos internos de trabalho, preserva¢do documental e melhoria na

prestagdo dos servigos administrativos desenvolvidos pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

5. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Documento dispensado conforme Decreto Municipal n® 004/2023, em seu artigo 2° inciso III, que
dispde sobre a elaboragdo do Estudo Técnico Prelimlnar — ETP, no qua] ¢ exigido nas contratagdes de
servigos e/ou produtos de valores superiores a R$ 10 Milhdes, podendo ser dispensando com base em
Parecer Técnico do Orgdo demandante, justificando as razdes técnicas, desta forma, em razdo do valor, da

baixa complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instrugdo a
elaboragao dos estudos técnicos preliminares.
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6. DA ANALISE DE RISCOS

1. Documento dtspensado conforme Decreto Municipal n® 004/2023, em seu artigo 2° inciso IV, onde
Anélise de Risco s serd exigida nas contratar;ﬁes de valores superiores a R$ 1 Milhdo, no qual
contemplaré a identificagdo objetiva dos: “Riscos Provéaveis”; da “Solugdo Identificada para Mitigagdo
dos Riscos™; e dos “Responsaveis” pelos riscos identificados, desta forma, em razdo do valor, da baixa
complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instrugdo a elaboragéo
da referida anélise.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7. Constituem obriga¢des da CONTRATADA:

7.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste documento, assumindo, como
. exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo da entrega do objeto e,

ainda;

a) Atender a demanda solicitada pela CONTRATANTE para execugdo dos servigos no municipio no

prazo de 24(vinte e quatro) horas;

b) Manter atualizada as certiddes durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificag@o exigidas para esse processo;

c¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do

Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

d) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

execugdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagdo;

e) O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco porcento) do valor inicial atualizado do

contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de

equipamento, o limite para os acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento), e ndo poderdo transfigurar o

objeto da contratagao.

f) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior

(art. 137,11, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
. fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes

da execugdo ou dos materiais empregados;

h) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e

qualquer dano causado a Administra¢@o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo

ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

i) Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de

cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021);

j) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,

com a indicago dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo Gnico, da Lei n°

14.133, de 2021);

k) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo

complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
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14.133, de 2021.

1) Providenciar a substitui¢do de qualquer profissional envolvido na execug@o do objeto contratual cuja
conduta seja considerada inapropriada pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

m) A CONTRATADA serd responsdvel por possiveis treinamentos a seus empregados, e, eles deverdo
possuir vinculo empregaticio com a CONTRATADA;

8. DA CONTRATANTE

1.0 CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

a. Promover todas as agdes junto aos diversos Setores da Prefeitura do Municipio de Maturéia, pertinentes
a obtencdo dos dados, informagdes, relatdrios, arquivos e subsidios necessérios para execugdo do objeto
deste contrato.

b. Efetuar os pagamentos pelos efetiva execug¢do dos servigos devida & CONTRATADA, na forma e
prazos estabelecidos no presente contrato.

. c. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
d. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo contratado;

e. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

f. A Administragdo terd o prazo de 30(trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

f.1. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo méaximo de 30(trinta) dias.

f.2. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragio de
descumprimento de cldusulas contratuais.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, através de
Dispensa, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego por item.

9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

. HABILITACAO PESSOA JURIDICA:
9.2.1. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
9.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢@o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
9.2.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - LTDA: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento
9.2.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
9.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.
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9.2.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.2.7. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2.8. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual

9.2.9. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federais, inclusive

contribuigdes previdencidrias, tanto no d&mbito Federal quanto no dmbito da procuradoria da Fazenda

Nacional (Certiddo Unificada, conforme portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014, alterada pela

Portaria MF n° 443, de 17 de outubro de 2014), assegurada a regra para as microempresas € empresas de

pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006

9.2.10. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
. interessada, assegurada a regra para as microempresas € empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43

da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006.

9.2.11. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

~FGTS: Certiddo de Regularidade de Situagdo - CRF, emitida pela Caixa Economica Federal;

9.2.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.13. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,

devera comprovar tal condigdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei;

9.2.14. Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja qualificado como microempresa ou empresa de

pequeno porte devera apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitagdo.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

9.2.15. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial,

expedida pelo distribuidor da sede do licitante; caso reste declarado que ficam excluidos os processos no

ambito do processo judicial eletrénico-PJE, a licitante necessariamente também precisa apresentar a
. certiddo de distribuigdo PJE faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial.

QUALIFICACAO TECNICA

9.2.16. Pelo menos um atestado de Capacidade Técnica da Licitante, emitido por entidade da
Administragdo Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada que comprove, de
maneira satisfatéria aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da presente licitagdo.

HABILITACAO PESSOA FiSICA

9.2.17. Copia de Inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e a Cédula de Identidade — RG, Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH ou outro equivalente;

9.2.18. Copia de Comprovante de residéncia.

9.2.19. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagéo de Certiddo de Quitagdo
de Tributos e Contribuicdes Federais, expedido pela Secretaria da Receita Federal e Certiddo quanto a
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Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.20. Certiddo negativa de débitos referentes a tributos estaduais expedida pela Secretaria Estadual da
Fazenda, através da unidade administrativa da sede da licitante;

9.2.21. Certiddo Negativa de Débito do Municipio (ISS), sede do Proponente;

9.2.22. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Em cumprimento a Lei n® 12.440/2011.
9.2.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante;
9.2.24. Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagio — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

10. DA ALTERACAO CONTRATO

10.1. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos previstos
. nos artigos 124 & 136 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

10.2. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

10.3. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressOes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

10.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples

apostilamento, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

11. VALIDADE DA PROPOSTA
11.1. A validade da proposta devera ser de no minimo 60 dias.

12. DA EXECUCAO, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou

parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

2. O prazo para iniciar o objeto deste processo ¢ de imediato, devendo iniciar os servigos no prazo de até

03 (trés) dias Gteis contados do recebimento da ORDEM DE SERVICO, contados do recebimento da
. ORDEM DE SERVICO, emitida pela PREFEITURA MUNICIPAL Maturéia-PB, com o CNPJ n°

01.612.689/0001-78, no endereco: Praga José Alves da Costa, n° 75- Centro, devendo obedecer ao

cronograma apresentado pelo municipio.

2.1. O objeto a ser executado pela vencedora estara sujeito a aceitag@o pela Contratante, ao qual cabera o

direito de recusar, caso 0 mesmo ndo esteja de acordo com o especificado no Edital. O recebimento e a

aceitagdo deste objeto obedecerdo ao disposto no artigo 140 da Lei n° 14.133/2021, no que lhes for

aplicavel, e proceder-se-@o na forma seguinte:

2.2.1. Provisoriamente, mediante recibo do representante do CONTRATANTE, na nota fiscal, para efeito

de posterior verificagdo da conformidade dos servigos com a especificagdo;

2.2.2 Definitivamente, em até 03 (trés) dias tteis a partir do recebimento provisério e da nota fiscal, ap6s a

verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente aceitagdo mediante atesto da Nota

Fiscal.

2.2.3. Caso os servigos estejam em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia, serido

rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a CONTRATADA obrigar-se-a a adotar providéncias

no sentido de adequé-los e/ou substitui-los de acordo com o prescrito neste Termo, as suas expensas, no
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prazo de até 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo

das sangdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

2.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da

incorreta execugdo do contrato.

3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

4. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3o transferira

a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°

14.133/2021, art. 121, §1°).

5. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da

Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

6. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
. fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°

14.133, de 2021;

7. Somente poderdo ser considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente entregues pela

Contratada, em conformidade com as especificagdes constantes no contrato e proposta vencedora.

8. A nota fiscal ou fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto no

Edital, devera ser retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciar4 apds a

regularizagdo, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

9. No caso do néo cumprimento do prazo estabelecido acima, as faturas serdo atualizadas financeiramente

pelo IGP-M (indice Geral de Pregos de Mercado, publicado pela revista Conjuntura Econémica da

Fundagéo Getulio Vargas), calculado “pré-rata die”, considerando-se o més do efetivo pagamento e o més

da comprovagdo da regularidade da documentagéo fiscal apresentada;

PARAGRAFO PRIMEIRO - Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢des elencados nas
disposigdes determinadas pelos orgdos fiscais e fazendéarios, em conformidade com as instrugdes
normativas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica assegurado a0 CONTRATANTE o direito de deduzir do pagamento
devido 8 CONTRATADA as importdncias correspondentes a multas, faltas ou débitos a que porventura
. tiver dado causa.

13. SANCOES

13.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infra¢des:

I- dar causa & inexecugdo parcial do contrato;

II- dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administrago, ao funcionamento
dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;

[11- dar causa a inexecugo total do contrato;

IV- deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII- ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII- apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licita¢do ou a execug¢do do contrato;

[X- fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
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X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2.  Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangdes:
I - adverténcia;
II - multa;
I11- impedimento de licitar e contratar;
V- declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.2.1. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
I1I- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

. IV- os danos que dela provierem para a Administragio Publica;
V- a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.
13.2.3. A sangdo prevista no inciso I do item 13.2, serd aplicada exclusivamente pela infragio
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave.
13.2.4. A sangdo prevista no inciso II do item 13.2, calculada na forma do contrato, serd de 15% (quinze
por cento) do valor do contrato celebrado e serd aplicada ao responsdvel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.
13.2.5. A sangdo prevista no inciso IIl do item 13.2 deste termo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei n°
14.133/2021, quando néo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no d&mbito da Administragdo Publica direta e indireta da Prefeitura Municipal de
Maturéia, pelo prazo de 3 (trés) anos.
13.2.6. A sangdo prevista no inciso IV do item 13.2. deste termo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n°
14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do
caput do referido artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no

. item 13.2.6, e impediréd o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
13.2.7. A sangdo estabelecida no inciso IV do item 13.2 deste termo serd precedida de andlise juridica e
observard as seguintes regras:
I- quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva do prefeito municipal.
13.2.8. As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV do item 13.2. deste termo, poderdio ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo item.
13.2.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
13.2.10. A aplicacdo das sangdes previstas no item 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagio de
reparagdo integral do dano causado & Administragfo Pablica.
13.2.11. Na aplicagéo da san¢#o prevista no inciso II do item 13.2. deste termo, seré facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimagao.
13.2.12. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do item 13.2. requerera a instauragio de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores, que
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avaliara fatos e circunstincias conhecidos e intimard o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.3. O licitante ainda serd responsabilizado nos termos do Decreto Municipal n° 143/2025 de 26 de
setembro de 2025 que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil das pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a Administragdo Publica.

14. FISCALIZACAO DO CONTRATO
14.1. Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 8°, § 3° ambos da Lei n® 14.133/2021, sera
designado representante da administragdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou execugio
dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados;
14.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo eximird o contratado da responsabilidade por danos
causados diretamente 8 Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira
. nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante, conforme
disposto no art. 120 da Lei n® 14.133/2021.
14.3. A fiscalizacdo do recebimento do(s) material(is) ou servigos adquirido(s) ficard a cargo do(s)
servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia das especificagdes do
material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma do art. 140, II da Lei n°
14.133/2021, podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de acordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis davidas que
surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia & Administragdo.

15. DA CONTRATACAO

15.1. Apbs a adjudica¢do e homologagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O fornecedor vencedor serd convocado para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente,

conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar

do recebimento da convocagdo, sob pena de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes

previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, podendo ser prorrogado por uma Gnica vez, sendo convocado

por meio de Publicagdo no Jornal Oficial do Municipio e/ou site www.maturéia.pb.gov.br

15.3.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o orgdo ou entidade para a assinatura
. do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia

postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de

03 (trés dias) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, limitando-se aos devidos créditos

orgamentdrios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei n° 14.133/2021, podendo, por interesse da

Administragdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, obedecendo o disposto no Art. 107 da

referida norma.

15.4. Nos termos do Art. 91, §4° antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, sera

verificada a regularidade fiscal do contratado, consultado o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitindo as certiddes negativas de

inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junté-las ao respectivo processo.

16.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. A despesa com o objeto correra por conta da dotagdo orgamentéria oriundos do Orgamento de 2026,
na dotagdo da secretaria solicitante:
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FONTE RECURSO: 02.110 SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS 04 123 2010 2066
Manutengdo das Atividades da Secretaria de Finangas. 1.500.0000 Recursos ndo Vinculados de Impostos -
2281 3390.3900 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA. 02.120 SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. 04 122 2010 2068 Manutengdo das Atividades da Secretaria de
Administragdo. 1.500.0000 Recursos n3o Vinculados de Impostos - 2324 3390.3900 OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.
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VALERIA BARBOSA SILVA WANDERLEY
Sec. de Administracdo
Responsével pela Elaborac;ﬁo

CI
Sec. de an;as

Comissdo de planejamento

Maturéia — PB, 25 de Maio de 2026.

Assessoria Téchi
Responsével pela Elaboragdo

Erovo o Presente TermL R

Eliandro Macedo Santos
Prefeito Constitucional

Pra._a José Alves da Costa Neto, 75 - Centro tep 58.737-000 | CNPY: 01.612.689/0001-78
0800 000 2506 | hrtps://www maturela pb.gov.br | E-mall: matureia@hotmail.com




