ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DE CAIANA
“CASA JOAO LEITE DE LACERDA”
CNPJ: 24.508.343/0001-20

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUGAO E BASE LEGAL:
O presente Termo de Referéncia foi elaborado de acordo preceitos e determinagdes emanadas na Lei
Federal n® 14.133/2021.

DO OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA SERVICOS PRESTADOS NA
ELABORAGAO MENSAL DA FOLHA DE PAGAMENTO, ENVIO E ACOMPANHAMENTO DO SAGRES, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DE CAIANA-PB, conforme
natureza, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRIMINAGAO UNIDADE | QUANTIDADE | Y-UNTARIOI |\ ooy

ESTIMADO

CONTRATAGAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA SERVIGOS PRESTADOS NA

ELABORACAC MENSAL DA FOLHA DE PAGAMENTO, ENVIO E

ACOMPANHAMENTO DO SAGRES, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DE CAIANA-PB,

*  Realizar mensalmente a elaboragio da folha de pagamento dos
vereadores, servidores efetivos, comissionados e demais vinculos existentes,
observando rigorosamente a legislagio vigente;

*  Proceder ao céleulo correto de vencimentos, subsidios, gratificages,
adicionais, descontos legais, consignagoes, encargos sociais e
previdenciérios, conforme nomas aplicaveis;

»  Execuar a geragdo e conferéncia dos demonstrativos da folha de
pagamento, garantindo a exatidéo das informagées.

4 ¢ Realizar 0 envio tempestivo, correto e completo das informagbes ao
Sistema SAGRES, em conformidade com as normas e prazos estabelecidos
pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba — TCE-PB;

»  Efetuar o acompanhamento continuo do SAGRES, promovendo ajustes,
corregdes, retificacdes e esclarecimentos que se fizerem necessérios,
inclusive em caso de apontamentos do TCE-PB;

*  Prestarassessoria técnica relacionada 4 folha de pagamento e a0 SAGRES,
orientando a Camara Municipal sempre que solicitado;

*  Manterse atualizada quanto 3s alteragdes legais, normativas e técnicas
que impactem a folha de pagamento € o envio de dados aos orgdos de
controle;

¢  Garantr a confidencialidade e seguranga das informagdes, dados
pessoais e documentos sob sua responsabilidade, observando a legislagdo
vigente, inclusive a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD.

MES 12 R$ 3.666,66 R$43.999,99

TOTAL: Quarenta e frés mil novecentos e noventa e nove reais & noventa e nove centavos R$ 43.999,99

Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtengo dos precos de referéncia, nos termos do
artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, constam dos autos do processo de Dispensa.

O objeto a ser contratado é de natureza comum, nos termos do paragrafo Gnico, do artigo 75°, inciso Ii, da Lei
n° 14.133/2021.

Os valores unitarios dos itens obtidos na cotagéo de pregos realizados no mural de licitagdes do tribunal de
contas da Paraiba considerando editais publicado (A) somado respectivamente com o maior desconto dos
valores unitarios dos itens obtidos, chegando ao valor estimado apresentado no TR,

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato, com data expressa
em contrato, prorrogavel na forma da Lei n° 14.133/2021, em especial ao art. 107 da mesma lei.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO.

Considerando que a necessidade com a contratacao dos servicos conforme as exigéncias da nova Lei
14.133/21.

A presente contratag&o tem por objeto a contratagao de empresa especializada na prestagao de Servicos
de elaboragéo da folha de pagamento, bem como no envio e acompanhamento das informagdes junto ao
Sistema SAGRES, visando atender s necessidades da Camara Municipal de S&o José de Caiana-PB, em
conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba e demais normas legais
aplicaveis.
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A elaboracdo da folha de pagamenio envolve procedimentos técnicos complexos, que exigem
conhecimento especifico da legislagio trabalhista, previdenciria, tributéria e das normas administrativas
aplicaveis a Administragdo Piblica, além do correto preenchimento e fransmisso das informacdes ao
SAGRES,sistemaoﬁdauﬁlizadopamomntu;eeﬁscaﬁzagéndosamsdegestaopﬂblica.

Destaca-se que a Camara Municipal n3o dispde, em seu quadro funcional, de servidores com capacitacio
técnica especializada e dedicagdo exclusiva para executar tais servicos com a precisdo e afualizagio exigidas,
0 que pode comprometer a regularidade das informagdes prestadas e resultar em inconsisténcias, atrasos ou
penalidades junfo aos 6rg3os de controle.

Diante disso, a contratagdo de empresa especializada mostra-se necessria e conveniente, garantindo
maior eficiéncia, seguranga técnica, confiabilidade dos dados enviados, bem como o cumprimento tempestivo
das obrigagdes legais e normativas, assegurando a transparéncia e a regularidade da gestdo pablica.

Assim,jusﬁﬁc&seaaber&mdopmserﬂepmcessodeconkatagéokwmoobjeﬁvodeassegumramneta
execuqéodossewigmdeel&omgéodahlhadepagamentoeoadequadoenvioeaoompanhamenmdas
informagdes junto a0 SAGRES, atendendo plenamente as necessidades da Cémara Municipal de S3o José de
Caiana-PB, em observancia aos principios da legalidade, eficidncia, economicidade e transparéncia

Diante do exposto, a contratagio é medida necessaria, oportuna e alinhada com os principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade que regem a administrac3o publica.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO CONTRATADO.
Asexigémiasdehahﬂihgéojuﬁdicaederegulaﬁdadeﬁscat social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

Os critérios de qualificagio econdmico-financeira a serem atendidos pelo CONTRATADO estdo previstos no
edital

Oscﬁtémsdequaliﬁcagéotecnicaaserematenuadospeiocowmmoomaeacomocomodescﬁm
neste edital e Termo de Referéneia.

DA REALIZACAO DOS SERVIGOS E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO.
0prazoparaama&zagéodossquoséimﬁiaMapﬁsaassiuaMmdomnhawmnmsoﬁcﬂadopda
CONTRATANTE, em conformidade com o este Termo de Referéncia.

A realizagao dos servigos deve serem executados juntos a esta CASA, de acordo com o pedido sempre que
solicitado pela CONTRATANTE;

Podendo a CONTRATANTE solicitar 2 CONTRATADA a execucao dos servicos sejam realizadas na sede
desta CASA.

Realizar os servigos de acordo com termo de referéncia, arcando com gualguer custo advindo do transporte e
quaisquer gastos relativo ao procedimento da realizacao dos servicos.

O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal tcnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe de
ﬁscaiizaqéo,anconsonéndaoomassuasairibuiqﬁ&s, contendo o registro, de ocoméncias na execuggo do
contrato, quando necessario, e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-os a0
gestor do confrato para recebimento definitivo.

G recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposicies legais em vigor.
Osservit;ospoderéoserrejeﬂados,notodoouempafte, quandoemdesaoowdooomas%peciﬁcaqées
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser subsfituidos no prazo estipulado de acordo
com O caso concreto, a contar da nofificacdo da contratada, s suas custas, sem prejuizo da aplicacio das
penalidades.

Amﬂagéoaonéodmsewigosnéoexduiamponsabiﬁdadedamntratadapebs prejuizos resultantes da
incorreta execugao do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Séo obrigagdes da Contratante:

Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, denfro do prazo previsto, desde que
atendidas as formalidades pactuadas;
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Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para o fiel cumprimento do contrato, bem como local,
equipamentos, acessos a documentagdo sempre que solicitada pelo CONTRATADO para que possa efetuar
suas obrigagdes;

Disponibilizar & contratada, em tempo habil, todas as informagdes, documentos e dados necessarios a
execucdo dos servigos.

Garantir acesso aos sistemas, arquivos e informagdes indispensaveis & elaboragdo da folha de pagamento e
ao envio do SAGRES.

Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, por meio de servidor ou comiss&o designada.

Efetuar o pagamento dos servicos prestados, conforme condigbes e prazos estabelecidos no contrato.
Comunicar  contratadas quaisquer alteracdes que impactem a folha de pagamento ou as obrigagdes legais
do érgéo.

Notificar ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servicos, exercendo a mais
ampla e completa fiscalizagdo, o que néo exime o Contratado de suas responsabilidades contratuais e legais;

Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto deste Contrato afravés de servidor indicado para
esse fim, notificando ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagZo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades
contratuais e legais;

Aplicar 2 CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

A contratante podera adquirir os itens separadamente e em épocas distintas, ndo sendo realizada aquisicdo
imediata.

Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente apds a realizagao dos servigos, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de
recursos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021;

A Administrag&o n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados & execucgo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer danc causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

Efetuar a realizagao dos servigos, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes servicos que venha a serem causados pela méa execucao
dos servicos;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 Administrac&o ou a terceiros em razéo da execucdo
do contrato;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes de sua execucao ou de materiais nela
empregados;

Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) sobre o motivo para a ndo realizacao dos
Servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
Manter, durante toda a execugo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, inclusive as
condicoes de habilitago e qualificagéo exigidas;

Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato;

Reparar ou corrigir, &s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, conforme erros que venha
a cometer contado da data de recebimento da solicitaggo da CONTRATANTE;

Os servicos poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes;
Executar diretamente o objeto, sem a transferéncia de responsabilidades ou subcontratacdes nio autorizadas
pelo CONTRATANTE:

O prazo para a realizagéo dos servicos é imediato apbs a assinatura do contrato conforme solicitado pela
CONTRATANTE, em conformidade com o este Termo de Referéncia.

A realizagdo dos servigos deve serem executados juntos a esta CASA, de acordo com o pedido sempre que
solicitado pela CONTRATANTE:

Realizar mensalmente a elaborago da folha de pagamento dos vereadores, servidores efefivos,
comissionados e demais vinculos existentes, observando rigorosamente a legislagéo vigente.
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Proceder a0 calculo cometo de vencimentos, subsidios, gratificagbes, adicionais, descontos legais,
consignagdes, encargos sociais e previdenciarios, conforme normas aplicaveis.

Executar a geraco e conferéncia dos demonstrativos da folha de pagamento, garanfindo a exatidio das
informacdes

Realizar o envio tempestivo, cometo e completo das informagdes ao Sistema SAGRES, em conformidade com
as normas e prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba - TCE-PB.

Efetuar o acompanhamento continuo do SAGRES, promovendo ajustes, comegdes, retificacies e
esclarecimentos que se fizerem necessarios, inciusive em caso de apontamentos do TCE-PB.

Prestar assessoria técnica relacionada  folha de pagamento e ao SAGRES, orientando a Camara Municipal
sempre que solicitado.

Manter-se atualizada quanto as alteragdes legais, normativas e técnicas que impactem a folha de pagamento
e 0 envio de dados aos Grgdos de controle.

Garantir a confidencialidade e seguranca das informacBes, dados pessoais e documentos sob sua
responsabilidade, observando a legislaggo vigente, inclusive a Lei Geral de Protego de Dados — LGPD.
Atender as solicitacdes da Camara Municipal dentro dos prazos estabelecidos, com presteza e eficiéncia.
Disponibifizar relatorios, demonstrativos e informacbes complementares sempre que requisitados pela
Administracao ou pelos drgdos de controle,

Responsabilizar-se por eventuais erros, omissdes ou inconsisténcias decorrentes da execucao dos servigos,
promovendo as devidas comegdes sem dnus adicional para a contratante.

Executar os servicos de acordo com as clausulas confratuais, respeitando os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e transparéncia

Realizar 0s servicos de acordo com termo de referéncia, arcando com qualquer custo advindo do transporte e
quaisquer gastos relativo ao procedimento da realizagio dos servigos. Sendo inclusive pode ser conforme
solicitado pela CONTRATANTE em finais de semana, feriados e até em horarios notumos;

Comunicar 2 CONTRATANTE, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, se verificar condicdes que
possam prejudicar a realizacao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam interferir na perfeita execucdo
do contrato, bem como atraso ou paralisaco da entrega, apresentando razdes justificadoras, as quais serdo
objetos de analise que poderdo ser ou ndo aceitas pela CONTRATANTE.

DO PAGAMENTO.
Opaganentoseréreaiizadomprazodewdias,apésareaﬁzaqéodossewigos, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, sempre apds a realizago do evento.

Os valores serdo pagos comespondentes a cada item individual conforme proposta apresentada, somando
assim o valor fotal da proposta.
Cmshemsemnﬁoomeﬁm%damﬁﬁscﬂw%mmmmnmemqmoéméowmmm
a execucdo do objeto do contrato.

VALIDADE DA PROPOSTA
A validade da proposta devera ser de no minimo 60 dias.

CRITERIOS PARA DECISAO DA PROPOSTA VENCEDORA
Ocﬁ&éﬁopafadeciséodapmpostavencedoraseréodemmarpre;oglobai.

SAO JOSE DE CAIANA - PB, 27 de janeiro de 2025.

'._srl,-c, e i n
ANA LIVIA SOARES DA SILVA
Chefia de Gabinete
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