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TERMO DE REFERENCIA
(Art. 72, Inciso I, Lei 14.133/2021)

1. DO OBJETO
1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS, A CARGO DO
INSTITUTO DE SEGURIDADE SOCIAL DO MUNICIPIO DE PATOS/PB.

2. JUSTIFICATIVA
2.1.Para a contratagdo:
2.1.1.A contratagdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se:

A contratagio dos servicos graficos para a nova sede do Instituto de Seguridade Social é essencial
para atender as necessidades de comunicagdo visual e funcionalidade que se espera de um 6rgéo
publico. A padronizagdo e a sinalizagdo adequadas do espago sdo indispensaveis para
proporcionar um ambiente acessivel, organizado e seguro, facilitando o atendimento ao puablico e
a circulagdo interna. Além disso, os servigos contratados refor¢am a identidade institucional e
asseguram que o espago esteja de acordo com as normas de transparéncia e acessibilidade,
elementos fundamentais para o bom funcionamento de um servigo publico.

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fun¢do do consumo e
utilizagdo provéaveis foram devidamente definidos mediante observancia a previsio da demanda
a ser atendida e possiveis alteragdes em decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus
desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e ainda a sequéncia historica
da realizacdo de despesas semelhantes, quando existente.

3. DA COMPRA
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sdo:

ITEM DESCRICAO QUANT | UND
1 Agendas Personalizadas executiva com impressdo uv 40 UND
2 Calendarios de Geladeira com Ima 1000 UND
3 Prestagdo de servigos de Designer Grafico para Midias Sociais 12 MESES
4 Confecgdo de Carimbos trodat 4911 com trava 10 UND
5 Cartilha em papel offfset 90 gramas tam:14x19 - 12 paginas — 200 UND

impressdo 4x4 acabamento brochura e capa em papel fosco
6 Bloco de Anotagdo papel offset90g refilado e blocado(colado) 200 UND

Revista informativa do PATOSPREV, com impressdo, em papel
couché 150 g, contendo 16 paginas, no formato 210 x 300 mm.

8 Pasta Bloco de Anotagdes grande + caneta personalizada 50 UND

Envelope personalizado com timbre, para acondicionamento de
9 documentos, compativel com papel formato A4 dobrado, 500 UND
medindo aproximadamente 11 x 23 cm.
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Envelope personalizado com timbre, para acondicionamento de
10 documentos em papel formato A4 (aberto), medindo 200 UND
aproximadamente 23 x 32 cm.
11 Cartdo de visita com verniz localizado 1000 UND
12 Folder informativo para campanhas institucionais interno em 500 UND
papel couche 150g impressdo 4x4 formato a4 com dobra
Impressdo de faixas/banners, impressa em jato de tinta, sobre
13 lona vinilica, para eventos, palestras e sinalizagdo no 30 M2
atendimento fisico
14 Impressdo Panfletos em papel couché 90g 15x21 — 4x4 8000 UND
5 Capa de processo azul formatlo5 gl;erto 480x330 mm em couché 200 UND
16 Impressdo de certificado em papel cartdo 90g impressio 4x1 100 o
tamanho a4
17 Impressdo de papel timbrado 4x0 5000 und
18 Impressio de convites diversos em papel cartdo com envelope 400 -
personalizado
19 Impressdo de cartazes A5 para divulgar calendarios de 200 ifidt
recadastramento e avisos importantes -

4. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
4.1.Salienta-se que na referida contratagdo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigdes
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n° 123/2006, visto estarem presentes, isolada ou
simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos II e 111, do Art. 49, do mesmo diploma legal.
4.2.A participagdo no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados, inclusive as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos héabeis.
5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.
5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, 0o que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugdo do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que apresentarem
defeitos, alteragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou
pagamento.
6.3.Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia
e expressa autorizac¢do do Contratante.
6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigagoes assumidas, todas as condigdes de regularidade e qualificagdo exigid
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respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentagdo de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrugdo do referido processo
de contratagdo direta.

6.6.Executar todas as obrigag¢des assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

7. DO PRAZO E DA VIGENCIA
7.1.0 prazo maximo de entrega do objeto da contratago, esta abaixo indicado e sera considerado
da emissdo do Pedido de Compra:
A vigéncia do contrato sera até o final do exercicio financeiro, a contar da sua assinatura.

8. DO REAJUSTAMENTO
8.1.0s pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos
poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporgdo da variagdo verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base o més de apresentagio da assinatura do
contrato, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este Ocorrer.

8.5.Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

9. DO PAGAMENTO
9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observincia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta
dias, contados do periodo de adimplemento.

10. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA
10.1.Se necessaria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
relagdo dos documentos essenciais limitar-se-a a definida nos Arts. 67 e 69 da Lei 10.133/2021.

I1. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das
obrigagdes pactuadas, os procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo Contratan
obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢oes dos Art. 140, da Lei 10.133/2021.

12. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
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12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1.A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigag¢des assumidas e preceitos legais, sujeitara
o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 156 e 162 da
Lei 14.133/2021: a — adverténcia; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execugdo do objeto
da contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugdo total
ou parcial do contrato; d — suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo de até 02 (dois) anos; e — declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade; f— simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas
na Lei 14.133/2021.
13.2.Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apos a
comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento
a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més,
ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.
13.3.Ap0s a aplicagio de quaisquer das penalidades previstas, realizar—se—a comunicagao escrita
ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa
de mora quando for o caso, constando o fundamento legal da punigdo, informando ainda que o
fato sera registrado no cadastro correspondente.

14. DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagéo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento serio
calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratorios: N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensagdo financeira, assim apurado: I = (TX
+100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido
indice estabelecido para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

Patos - PB, 07 de janeiro de 2026.

ADRIELY EDEIROS
COORDENADO CONTROLE INTERNO
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TERMO DE REFERENCIA - APROVACAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
GRAFICOS, A CARGO DO INSTITUTO DE SEGURIDADE SOCIAL DO MUNICIPIO
DE PATOS/PB.

1. DO TERMO DE REFERENCIA
O referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com o nivel de
precisdo adequados, para a caracterizagdo do objeto da contratagio pretendida, de modo a melhor
atender aos interesses e as necessidades da Administragdo, representada pela sua estrutura
organizacional.

2. DA APROVACAO
Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.
Termo de Referéncia aprovado.
O termo de referéncia ¢ documento prévio ao processo licitatorio e que deve dispor sobre as

condi¢bes gerais de sua execugdo. Serve de base para a elaboragdo do instrumento convocatorio.

Patos - PB, 07 de janeiro de 2026.

ANDRE VINICIUS|XAVIER GUEDES SOARES
Diretor Superinfendente do PATOSPREV
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